PODER LEGISLATIVO

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA DE LICITACAO N°. 01.014/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 01.014/2026 - DL

PREAMBULO:

A CAMARA MUNICIPAL DE ICO- CE, pessoa juridica de direito publico interno, com sede
na Av. Ilidio Sampaio n° 2071, Centro, Ic6/CE, inscrita no CNPJMFE sob o N°
06.737.977/0001-72, torna publico que, realizard Contratagdo Direta por Dispensa de
Licitagdo, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, Regime de
Execugdo: Empreitada por Prego Global, nos termos artigo 75, inciso II da Lei
14.133/2021; as exigéncias estabelecidas neste Aviso, Termo de Referéncia e seus
anexos, conforme os critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando a

N manifestagdo de eventuais interessados em participar do presente processo em busca da
administragio obter a proposta mais vantajosa, observadas as datas e hordrios
discriminados a seguir:

| D YO B 01/07/2026
DATA LIMITE PARA
APRESENTACAO DE 06/07/2026, até as 17:00 Horas
PROPOSTAS:
o Fiae i b 07/07/2026, até as 09:00 Horas
: : ' : " As propostas deverdo ser encaminhadas para o email
I;gg}h’lA(;STgE ENVIOZ DA, camaraicolicita@gmail.com, de acordo com aLei
e i 14.133/2021;

Por tratar-se de licitagdo com base na condicfio prevista no art. 176 paragrafo
. inico da Lei 14.133/21 o meio para publicidade desse intrumento sers a imprensa
' oficial da Cimara através da fixacfio no flanelégrafo com sua divulgacio no sitio
oficial da Cimara, disponivel em: https:/www.camaraico.ce.gov.br/

1.0 -DO OBJETO:

1.1 CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZACAO, ORGANIZACAO, INDEXACAO E
TRATAMENTO DE DADOS DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E
PROCESSOS LICITATORIOS DA CAMARA MUNICIPAL DE ICO/CE, COM
DISPONIBILIZACAO DOS ARQUIVOS EM FORMATO DIGITAL, VISANDO A
PRESERVACAO, CONTROLE, ARMAZENAMENTO E FACILITACAO DO
ACESSO A INFORMACAO.

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE ICO-CE

1.2 CompGem este Edital, além das condigdes especificas, os seguintes documentos:
1.2.1 — Anexo I -Termo de Referéncia;

1.2.2 — Anexo II - Minuta da Proposta;

1.2.3 — Anexo III - Declaragdes

1.2.4 — Anexo IV — Minuta do Contrato
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2.0. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO: 729 '“Z%z;
2.1. A participagéo na presente dispensa se dard mediante o envio de propost&de pre@%é’“: %
e documentos de habilitagio pelo link disponivel no site da Camara Mumc1pal de ICO/O\E

na aba Transparéncia, em seguida nos botdes: “Licitages” -> “Contrata¢io Dl;reta —Tei L
14.133/2021”, o envio serd pelo email<camaraicolicita@gmail.com>. e o¥

2.1.1. Ndo poderio participar desta dispensa os fornecedores:
2.1.2. que nfio atendam as condigSes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s)
anexo(s);
2.1.3. estrangeiros que n#o tenham representagfio legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagéo e responder administrativa ou judicialmente;
2.1.4. Néo poderd participar empresa que nfo explore ramo de atividade compativel
com o objeto desta licitagHo.
2.1.5. As Pessoas juridicas que tenham sido declaradas inidéneas por ato do poder
publico ou que estejam impedidas de licitar, ou contratar com a administragéio publica,
ou com qualquer de seus 6rgéos descentralizados, quais sejam:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS;

b) CNIA - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade

Administrativa e Inelegibilidade do CNJ;

c) CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas;

d) Inidéneos - Licitantes Iniddneos junto ao TCU;
2.2.  que se enquadrem nas seguintes vedages:
a) autor do anteprojeto, do projeto bésico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;
b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responséavel pela elaboragio do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsével técnico ou subcontratado, quando a contratagiio versar
sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;
d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgfo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungfo na licitagdo ou atue na fiscalizagio ou na gestsio
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

€) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
1) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagiio do

aviso, tenha sido condenada judicialmente, com trinsito em julgado, por explora¢o de
trabalho infantil, por submiss&o de trabalhadores a condi¢des andlogas s de escravo ou
por contrata¢do de adolescentes nos casos vedados pela legislagfo trabalhista.

2.2.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.2.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicéio
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sango a ela
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aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que dev1damente e “”~
comprovado o ilicito ou a utilizag8o fraudulenta da personalidade juridica do

condigfo (Acorddo n® 746/2014-TCU-Plenario); e

fornecedor; g
2.2.3. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessg M
2.2.4. sociedades cooperativas. .

f\*

3.0 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
3.1. As despesas decorrentes desta contratagfoestdo programadas em Dotagfo
Orgamentariaprépria, prevista no orcamento da CiAmara Municipal de Ic6/CE, para

exercicio de 2026:
Classificacdo: 01.01.031.0001.2.001.0000 — Agfo Legislativa

Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

4.0 — DO VALOR ESTIMADO:
4.1. - O valor global estimado para contratagdo serd RS 64.833,30 (sessenta e quatro

mil, oitocentos e trinta e trés reais e trinta centavos), conforme detalhamento abaixo:

VALOR VALOR TOTAL

ITEM||DESCRICAO QUANTIDADE|METODOLOGIA UNITARIO (R$) ||(RS)

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO, ORGANIZACAO, INDEXACAO
E TRATAMENTO DE DADOS DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS E PROCESSOS
1 LICITATORIOS DA CAMARA MUNICIPAL DE|1,0 Média RS 64.833,30 |RS 64.833,30
ICO/CE, COM  DISPONIBILIZACAO DOS
ARQUIVOS EM FORMATO DIGITAL, VISANDO A
PRESERVACAO, CONTROLE,
ARMAZENAMENTO E FACILITACAO DO
ACESSO A INFORMACAO.

VALOR GLOBAL: RS 64.833,30 (sessenta e quatro mil, oitocentos e trinta e trés
reais e trinta centavos).

5.0 — PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E
PROPOSTA DE PRECO/COTACAOQ:

5.1. A presente ficars ABERTA POR UM PERIODO DE 03 (TRES) DIAS UTEIS, a
partir da data da divulgag#o no site, as propostas de pregos e os respectivos documentos
deverdo ser encaminhadas pelo email disponivel: <camaraicolicita@gmail.com> no site da
Camara Municipal de Ico, na aba Transparéncia.

6. DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS:
6.1.Apresentada em original, por copia simples ou sendo aceita a autentica¢fo digital.
6.2.A proponente deverd apresentar documentos de habilitagdo na forma prevista no
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Anexo I — Termo de Referéncia, apés solicitacdo feita pelo Agente de Contratagaa
por e-mail, no caso de sua oferta aceita pelo menor preco apresentado. :5« 77 /
6.3. O(A) Agente de Contratag8o solicitard ao proponente da Proposta de Menor Preg:o fic
que, no prazo de 24 (vinte quatro) horas, envie os Documentos de Habilitag#o, ¢ ¢ se for ﬂ
o caso, dos documentos complementares, quando necessarios & confirmac&o daqueles

exigidos neste aviso de contratagfo direta e j4 apresentados.

6.4. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.4.1. HABILITACAO JURIDICA:

6.4.1.1. Os documentos apresentados deverfio ser obrigatoriamente, da mesma sede,

ou seja, se da matriz, todos da matriz, se de alguma filial,todos da mesma filial, com
excegdo dos documentos que sdo vélidos para matriz e todas as filiais. Caso a Empresa

seja vencedora, o Contrato serd celebrado com a sede que apresentou a documentagéo:

a) NO CASO DE EMPRESARIO INDIVIDUAL: inscri¢do no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Sociedade Empresaria ou Sociedade Limitada Unipessoal — SLU: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

g

T 4L

c) NO CASO DE SOCIEDADE SIMPLES: Ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrados pelo Registro Civil de Pessoas Juridicas, ou
Orgéo Equivalente, do domicilio sede do licitante, acompanhado de cépia de identidade,
CPF e comprovacéo de eleigdo de seus administradores atuais;

d) NO CASO DE EMPRESA OU SOCIEDADE ESTRANGEIRA EM
FUNCIONAMENTO NO PAIS: decreto de autorizagio expedido pelo érgéo
competente; Os atos constitutivos das empresas licitantes deverfio estar acompanhados
dos demais documentos aditivos e modificativos do seu texto podendo ser substituidos,
preferencialmente, pela respectiva consolidaco;

e) NO CASO DE SOCIEDADE POR ACOES: Ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrados pela Junta Comercial do domicilio sede do
licitante, acompanhado de copia de identidade, CPF e comprovagéo de elei¢io de seus
administradores atuais;

f) NO CASO DE COOPERATIVA: ata de fundago e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

g) Em se tratando de MICROEMPREENDENDOR INDIVIDUAL — MEI: Certificado
da Condigdo de Microempreendedor Individual — CCEMEI, cuja aceitagdo ficard
condicionada a verificagfo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendendor.gov.br;
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6.4.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: -
a) Prova de inscri¢o no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, conforme o
caso, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

¢) A comprovagdo de REGULARIDADE para com a Fazenda Federal devera ser feita
através da Certiddo de regularidade de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unifo (CND), emitidas pela Receita Federal do Brasil na forma da
Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de outubro de 2014;

d) A comprovagéio de REGULARIDADE para com a Fazenda Estadual devera ser feita
através de Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa
Estadual;

¢) A comprovagido de REGULARIDADE para com a Fazenda Municipal deverd ser
feita através de Certiddo Consolidada Negativa de Débitos inscritos na Divida Ativa
Municipal.

f) Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS, através de Certificado de Regularidade — CRF;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio
de 1943.” (NR), conforme Lei 12.440/2011 de 07 de julho de 2011.

6.4.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.4.3.1. Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contabeis (DRE) dos 02(dois)
tltimos exercicios fiscais, j& exigiveis e apresentados na forma da lei, devidamente
registrado na junta comercial da sede da licitante, acompanhado dos Termos de
Abertura e de Encerramento do Livro Diario - estes termos devidamente
registrados na Junta Comercial — constando ainda, no balanco, o nimero do Livro
Diério e das folhas nos quais se acha transcrito, que comprovem a boa situacéo
financeira da empresa, com vistas aos compromissos que tera de assumir caso lhe
seja adjudicado o objeto licitado, devidamente assinado pelo contador responsével,
sendo vedada sua substitui¢cdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser 7
atualizados por indices oficiais quando encerrados h4 mais de 03 (trés) meses da
data de apresentagdo da proposta.

6.4.4. Certidao negativa de faléncia, recuperagiio judicial ou extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execug#o patrimonial, expedida no
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domicilio da pessoa fisica em data nfio superior a 30 (trinta) dias. No caso de certidao ) .
positiva de recuperagdo judicial ou extrajudicial, o licitante deverd apresemar a’l” j -i b
comprovagio de que o respectivo plano de recuperagfo foi acolhido Jud101almente na ﬁ 5
forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de 1nab111fa9ao ST
devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagéo. >

6.4.5. QUALIFICACAO TECNICA:

a) Apresentagfo de no minimo 01 (um)Atestado de Capacidade Técnica de servigos
prestados, obrigatoriamente pertinente e compativel com o objeto desta dispensa,
expedida por entidade publica ou privada, usudria do servigo em questdio, comprovando
a execugdo do objeto, conforme Termo de Referéncia. Somente serfo considerados
validos os atestados com timbre da entidade expedidora e com identificagéio do nome
completo do emitente. O atestado deverd ser datado e assinado por pessoa fisica
identificada pelo nome e cargo exercido na entidade, CPF e RG, estando as informagdes
sujeitas a conferéncia pelo(a) Agente de Contratagéio ou quem este indicar. Os atestados
deverfo estar necessariamente em nome da licitante.

6.4.6. DAS DEMAIS EXIGENCIAS:

a) Declaragfo de que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n°® 9.854, de 27/10/1999,
publicada no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIII, do artigo 70, da Constituigéo
Federal, nfo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na
condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme modelo constante dos
Anexos deste edital;

b) Declaragio expressa de Idoneidade, conforme modelo constante dos Anexos.

¢) Declaragdo de Enquadramento como ME ou EPP, de acordo com a Lei
Complementar 123/2006, se for o caso, conforme modelo constante dos Anexos deste
edital (A auséncia desta declara¢fio nfo implicard em inabilitagdo).

7.0. PROPOSTA DE PRECO:
7.1. As propostas de prego que nfo estiverem em consonancia com as exigéncias deste
Edital serdo desconsideradas julgando-se pela sua desclassificagéo.

7.1.1. O valor proposto pelas licitantes para execugfio dos servigos nfo poderd
ultrapassaro valor do orgamento do CAmara Municipal de Icé- CE previsto no item 4.1.
do edital.

7.1.2. APROPOSTA DE PRECOS devera ser apresentada em 01 (uma) via

datilografada ou digitada, devidamente assinada, rubricada em todas as suas paginas,
devendo conter no minimo:

a) A indicacfio da razfo social da licitante, o numero de inscrigdo no CNPJ de
seu estabelecimento e enderego completo, e-mail e telefone que devera ser o que

Edificio Manoel Antdnio Nunes

Avenida llidio Sampaio, 2071 - Centro lc6-Ceard CEP:63430-000
— Site: www.camaraico.ce.gov.br Redes Sociais: @camaraico
E-mail: camaraico@camaraico.ce.gov.br Fone: (88) 3561-4031

CNPJ: 06.737.977/0001-72




PODER LEGISLATIVO

r"' S

efetivamente ird prestar o objeto da licitagdo. S&o facultativas as 1nformag:oes 734
dos dados referentes ao numero de banco, agéncia e conta corrente nesta etapa g

da licitag#o, sendo obrigatéria, posteriormente, para assinatura do contrato.

b) Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, néo 1h"e_;
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo dos mesmos, sob alegagéo de
erro, omissfo ou qualquer outro argumento ndo previsto em lei.

¢) As Propostas de Pregos serfio consideradas de acordo com os Anexos deste
Edital, por LOTE/ITEM, conforme o caso, expressa em Real (R$), em
algarismos e por extenso, computando todos os custos necessdrios para o
atendimento do objeto desta licitagdo, bem como, todos os impostos, encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros,

deslocamentos de pessoal, € quaisquer outros custos ou despesas que incidam ou
venham a incidir direta ou indiretamente sobre a prestagdo dos servigos,
constantes da proposta, abrangendo, assim, todos o0s custos com 0s servigos

necessarios a execucdo do objeto em perfeitas condigdes a manutengdo dos
SEervigos.

d) Ocorrendo discrepincia entre os pregos unitdrios e totais, prevalecerdo os
primeiros, devendo o(a) Agente de Contratagdo(a) proceder as corregles
necessérias.

e) Deverfo ser informados além dos pregos unitarios e totais, os seus respectivos
valores por extenso.
f) A proposta de pregos devera ainda estar assinada por representante, legalmente
constituido para tal fim;

. g) A proposta de pregos terd validade minima de 60 (sessenta) dias, a contar da
data da abertura do envelope, sendo este considerado como valido, no caso de
omiss#o.

h) As cotagdes de pregos apresentadas inicialmente, terio carater de propostas de
pregos € caso nenhuma proposta complementar com valor menor seja apresentada,
aquela cota¢dio com menor valor, serd considerada a proposta vencedora.

7.1.3. Ocorrendo divergéncia na proposta entre os valores unitario e total, prevalecerd o
unitrio, e entre o algarismo e extenso, prevalecera o extenso. N&o serd permitido alterar
valor da proposta por erro, sendo o mesmo desclassificado.

7.1.4. Os pregos constantes da proposta do licitante deverdo conter apenas duas casas
decimais apds a virgula, cabendo ao licitante proceder ao arredondamento ou desprezar
os niimeros apos as duas casas decimais dos centavos, e deverdo ser cotados em moeda
corrente nacional.

7.1.5. Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragfio dos mesmos, sob alegagéo de erro,
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omiss#o ou qualquer outro argumento nfo previsto em lei. &

7.1.6. A apresentagfo da proposta de pregos implica na ciéncia clara de todos os té}mo@" T

do edital e seus anexos, em especial quanto a especificagfo dos servigos e as condigdes

de participagfo, competigfo, julgamento e formalizagfo da dispensa, bem como a
aceitagfo e sujeicdo integral as suas disposi¢des e a legislagdo aplicével lei 14.133/21.

7.2.  Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.2.1. contiver vicios insanaveis;
7.2.2. n#o obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;
7.2.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo
definido para a contratacéo;
7.2.4. nfo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administrag#o;
7.2.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigé€ncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.
7.3, Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou possuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:
7.3.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagfo, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos
dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatdrio da dispensa nfo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais
. ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo.

7.3.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de cardter normativo obrigatério, tais como leis,
medidas provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

8.0. DO JULGAMENTO

8.1. Encerrada o prazo para recebimentos das propostas de precos, serd verificada a
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar, ou seja, a que apresentou o
menor prego, quanto & adequagfo do objeto, a compatibilidade do prego em relagéo ao
estipulado para a contratagéo, bem como os documentos de habilitagéo apresentados.
8.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administrag8o, sera declarada desclassificada e verificada pela ordem de classificacéo o
segundo lugar e assim sucessivamente até a proposta atender a todas as condi¢es do
edital.

8.3. Em qualquer caso, concluida tal fase, o resultado sera registrado no Resultado
de Julgamento do procedimento da dispensa.
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8.4. Estando o preco compativel, sendo o menor entre os pesqulsados, sera /g

analisado os documentos de habilitacao e, se necessario de documentos

complementares, conforme o caso.

8.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da®

necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para

que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.6.  Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do

objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servi¢o ou da

area especializada no objeto.

8.7.  Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a proposta ou lance

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificac#o.

8.8. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de
- habilitagfio, observado o disposto neste Aviso de Contratagéo Direta.

EETI Y

9.0 — DO PAGAMENTO:

9.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias mediante apresentagéio de nota
fiscal e ap6s atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal no 14.133/2021.

9.2. Para realizag@o dos pagamentos, o licitante vencedor deverd manter a regularidade
fiscal apresentada durante processo de habilitag&o.

9.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizag&o do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

9.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nfo sofrerd a retengfo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagfo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.0 — DAS DISPOSICOES GERAIS:

10.1. Poderd oMunicipiode Icé revogar o presente processo, no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente,
devidamente justificado.

10.2. Camara Municipal de Ic6 deverd anular o presente Edital, no todo ou em parte,
sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagdo.

10.3. A anulagéo do presente procedimento, ndo gera direito a indenizagfo, ressalvada o
disposto no art. 149 da Lei Federal no 14.133/21.

10.4. Apds a fase de classificagfio das propostas, ndo cabe desisténcia desta, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente, mediante solicitagdo do proponente e
aceito pela Camara Municipal de Ico.

Ic6/CE em 30 de junho de 2026.

» [ s g,
ﬁ / (A9 00 Q/ 09 Liwvs, Sis ¢4l YA
Alexandre Alisson Lima da Silva
Agente de contratacio
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ANEXOT |
TERMO DE REFERENCIA
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1.1. Objetivo
Este Termo de Referéncia tem por finalidade fornecer elementos necessérios ¢ suficientes,

os quais, baseados nos dados constantes dos estudos téenicos preliminares acostados aos
-~ autos, servirfio para realizagio de procedimento administrativo, cujas especificagdes

técnicas e demais condiges encontram-se detalhados no presente documento, conforme

disposto nos arts. 6° ines. X, XIII & XXIII, 18, 23, 40, 41 ¢ 82, da Lei n® 14.133/2021.

1.2, Integram o presente Termo de Referéncia como se nele estivessem escritos, os
seguintes documentos:

1) Especificagdes dos Servigos/produtos;

I} RelagHo dos documentos de habilitago para o procedimento;
i) Estudo Técnico Preliminar — ETP ¢;

IV) Mapa de Riscos.

2.1, érgﬁo Gerenciador:
Céamara Municipal de Ic6/CE.
2.2. Objeto:

2.3. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZACAO, ORGANIZACAO, INDEXACAO E
TRATAMENTO DE DADOS DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E
PROCESSOS LICITATORIOS DA CAMARA MUNICIPAL DE ICO/CE, COM
DISPONIBILIZACAO DOS ARQUIVOS EM FORMATO DIGITAL, VISANDO
A PRESERVACAO, CONTROLE, ARMAZENAMENTO E FACILITACAO DO
ACESSO A INFORMACAO.
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Os deverdo ser executados por empresa especializada, mediante a adogo de procedﬁnente:s %

779 %

técnicos adequados, observando-se as normas apliciveis & gestdo documental, & digltahzaga@n——

de documentos e 4 organizagéo de acervos administrativos, de forma a garantir a mtegndae{cf
autenticidade, legibilidade, rastreabilidade, preservagio e disponibilizagdo das mformagﬁes

em meio digital.

A execucdo dos servigos compreender, dentre outras atividades correlatas € necessarias a0
adequado atendimento do objeto, 0 recebimento, triagem, preparagio; organizagdo fisica e
l6gica dos documentos, retitada de grampos, clipes ¢ demais elementos que prejudiquem o

processo de digitalizagdo, ordenagio documental, digitalizagio propriamente dita, conferéneia

da qualidade das imagens geradas, indexag#o dos arquivos digitals, tratamento € organizagHo

dos dados correspondentes, bem. como & disponibilizagdo dos arquivos digitalizados em
formato eletrdnico, conforme critérios, padrdes técmicos e orientages definidos pela Camara

Municipal de Ic6/CE neste Termo de Referéncia.

Os servigos deverdo abranger documentos administrativos e processos licitatérios produzidos
elou recebidos pela Camara Municipal de Ic6/CE, observando-se @ necessidade de
organizagéo do acervo documental de forma padronizada, segura & funcional, possibilitande
a localizago célere das informagBes, o controle documental, a preservagio do contetido
informacional, a redugfo do manuseio dos documentos fisicos e & facilitagio do acesso pelos

setores competentes.

A contratada deverd executar os servigos com observancia aos principios da eficiéncia,
economicidade, seguranca da informaggo, confinuidade administrativa e preservagdo
documental, adotando metadologia de trabalho capaz de assegurar a fiel correspondéncia entre
os documentos fisicos e seus respectivos arquivos digitais, evitando falhas de captura, cortes
de imagem, péginas invertidas, documentos incompletos, arquivos corrompidos, indexag#o
incorreta ou qualquer inconsisténcia que comprometa a consulta, o armazenamento € a

utilizagfio futura do acervo digitalizado.

A organizagio ¢ indexagdo dos documentos deverso obedecer 4 estrutura légica e aos

parfmetros- de. classificagio definidos pela Cémara Municipal de 1c6/CE, contemplando,
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licitatéria, exercicio ﬁnancexro, unidade/setor de origem, assunto, data, mteressado e dezmals 7% ’fv

campos necessarios & adequada recuperag#o da informag#o.

A digitalizagio deverd ser realizada com padréo de qualidade compativel com anatureza dos
documentos, garantindo plena legibilidade e reprodugfio fiel do contetido original, inclusive
quanto a carimbos, assinaturas, despachos, rubricas, anexos ¢ demais elementos que integrem
os autos ou documentos administrativos. A contratada deverd realizar a conferéncia do
material digitalizado, promovendo a corregéio de falhas eventualmente identificadas antes da

entrega definitiva dos arquivos & Contratante.

Os arquivos digitais resultantes dos servigos deverdo ser entregues devidamente organizados,
identificados ¢ indexados, em formato digital compativel com a necessidade da
Administragéo, de modo a permitir armazenamento, consulta, reprodugo ¢ compartilhamento
interno, observadas as exigéncias deste Termo de Referéneia. A disponibilizagio do acervo
digital deverd ocorrer de forma estruturada, com nomenclatura padronizada, vinculagdo 16gica
entre os documentos ¢ facilidade de acesso &s informagSes, conforme orientacBes da

fiscalizac8o contratual.

A contratada serd responsdvel pela guarda, sigilo, integridade ¢ inviolabilidade dos
documentos & informagBes a que tiver acesso em razio-da execugdo contratual, devendo adotar
todas as cautelas necessérias para evitar extravio, dano, perda, adulterago, divulgagéo
indevida ou qualquer forma de comprometimento do acervo documental, fisico ou digital,
respondendo integralmente: por éventuais prejuizos decorrentes dé sua atuagdo, sem prejuizo

das demais sancgBes cabiveis,

Os servigos deverfio ser executados em estrita conformidade com as especificacBes constantes
neste Termo de Referéncia, observando-se ainda as otientagSes da unidade demandante e da
fiscalizagdo do contrato, com vistas ao atendimento do interesse publico, a0 aprimoramento
da gestio documental, 4 modemizagdo administrativa, & preservagio das- informagSes
institucionais e & facilitagio do acesso e controle dos documentos da Cémara Municipal de
Ic6/CE.
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SERVICOS

A execugio dos servigos devera contemplar, no minimo, as seguintes etapas e proced%mgtas %

técnicos:

&) Levantamento, recebimento e triagem de documentos:
Consistiré na identificagio, separagio e conferéncia prévia dos documentos
administrativos e proeessos licitatérios a serem submetidos dos servigos; observando-se
a natureza documental, o estado fisico do material, a sequéncia [6gica dos autos e 2
necessidade de tratamento prévio para viabilizar a digitalizag#o e a organizagéo do
Acervo.
) Preparagio dos documentos para digitalizagdo:
Compreenders a retirada de grampos, clipes, espirais, fitas adesivas eoutros-elementos.
que impecam ou dificultem a digitalizagéo, bem como a organizagfo das folhas,
alinhamento, ordenagéio, conferéncia da integridade fisica dos documentos e demais
providéncias necessarias & adequada captura das imagens, sem prejuizo da preservagio
do acervo.
¢) Organizagdo documental;:
Os documentos deverdo ser organizados de forma 16gica, padronizada ¢ compativel
com a estrutura administrativa da Camara Municipal de [c6/CE, observando-se,
conforme o caso, o tipo documental, o setor de-origem, o exetcicio, o nimero do
processo, a modalidade licitatéria, o assunto, a ordem cronolégica e demais elementos
necessérios & correta identificaco e recuperagdo das informagdes.
d) Digitalizagdo:
A digitalizagfo deverd ser executada por meio de equipamentos € procedimentos
adequados, gatantindo a reprodugdo fiel, integral ¢ legivel dos documentos, sem
supresso de paginas, cortes indevidos, distorgSes, manchas excessivasou perdade
informages relevantes, A captura deverd contemplar todos os documentos, inclusive
anexos, versos, carimbos, despachos, assinaturas, rubricas e demais elementos
integrantes do acervo.
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¢) Controle de qualidade das imagens:

Ap6s a digitalizagio, a contratada deveré realizar a conferéncia dos arquivos gerados,:

verificando a legibilidade, integridade, orientagéo, sequéncia, completude e corraspondéncxa;
entre o documento fisico ¢ a imagem digital. Constatadas falhas, a contratada devera
providenciar a imediata corregdo, inclusive mediante nova digitalizag#o, sem dnus adicional

para a Administrag#o.

s ) Indexacfio e tratamento de dados:
Os arquivos digitais devero ser indexadosde acordo com of critérios definidos pela Camara
Municipal de Ic6/CE, com a insergio de metadados e informagdes que permitam a répida
localizagtio & identificacio dos documentos. O tratamento de dados compreenderd a
organizag#o dasinformagdes associadas a0 acervo, observando-se campos minimos de
identificacdo e estruturagdo documental compativeis com a natureza dos documentos

administrativos ¢ processos licitatérios.

) Nomeagio, organizaciio e estruturacio dos arquivos digitais:
Os arquivos digitalizados deverfo ser organizados em estrutura [6gica de pastas, subpastas &
nomenclaturas padronizadas, conforme orientagfo da Contratante, de modo a assegurar

padronizagfo, rastreabilidade, controle ¢ facilidade de acessc 4o acervo digital.

h) Disponibilizagio ¢ entrega do acervo digitalizado:

Ao final dos servigos, a contratada deverd disponibilizar & Cmara Municipal de Ic6/CE
todos os arquivos digitais produzidos, devidamente organizados, indexados e estruturados,
em midia, Tepositério, diretério eletrdnico ou outro meio definide pela Administragéo,
acompanhado, quando exigido, de relagéo ou relatdrio de documentos processados, por lote,

setor; perfodo ou critério equivalente.

i) Sigilo, seguranca e integridade da informagfo:

A contratada devers adotar medidas de seguranga aptas a resguardar os documentos e dados
sob sua responsabilidade, mantendo absoluto sigilo sobre as informag&es acessadas €
garantindo a integridade dos arquivos fisicos e digitais durante toda a execugfo contratual.
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j) Devolucéo e preservagio do acervo fisico: Q,\Qb 2 3 %:l;;;\
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Concluidas as etapas de digitalizagfo e tratamento documental, os documentos fisico§ ;Z
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deverio ser devolvidos 4 CAmara Municipal de Ic6/CE devidamente organizados, % o S
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preservados e acondicionados, sem extravio, substituicfio, dano ou descaracterizagéio do

acervo.

2.3.2, Justificativa dos quantitativos:

Os quantitativos estimados para a presente contratagio foram definidos com base em
levantamento prévio realizado pela Cdmara Municipal de Ic6/CE, considerando o volume
aproximado de documentos administrativos e processos licitatérios existentes no acervo da
Casa Legislativa, a necessidade de digitalizag8o e organizagfio do conjunto documental, a
demanda por indexagfio e tratamento de dados para fins de consulta e recuperagfio da
informag#o, bem como a necessidade de preservagfo do contetido documental e modernizagéo
dos mecanismos de controle e acesso aos registros administrativos,

Para a defini¢do dos quantitativos, foram considerados, ainda, a realidade operacional da
Cémara Municipal, o actimulo documental decorrente das rotinas administrativas e
procedimentais, a necessidade de reduzir o manuseio constante dos documentos fisicos, a
conveniéncia de disponibilizag:ﬁo do acervo em formato digital e a importéncia de assegurar
maior eficiéneia na localizagfio, no controle, no armazenamento e na consulta de documentos
€ Processos.

Os quantitativos constantes neste Termo de Referéncia representam estimativa elaborada pela
Administraciio com base em seu acervo documental e em sua necessidade institucional, .
devendo ser observados pelos licitantes para formulag8o de suas propostas, sem prejuizo da
obrigacio de execugfo integral dos servigos, nos termos, condigSes, especificagdes e limites
definidos neste instrumento.

2.3.3. Especificacdo dos servicos e quantitativos:

ITEM

QUAN

DESCRICAO

TIDAD

METODOL
OGIA

VALOR UNITARIO||VALOR TOTAI
(R$) (R$)

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO DE
SERVICOS DE DIGITALIZAGAO, ORGANIZACAO, INDEXAGAO E
TRATAMENTO DE DADOS DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E
PROCESSOS LICITATORIOS DA CAMARA MUNICIPAL DE ICO/CE, COM
DISPONIBILIZACAO DOS ARQUIVOS EM FORMATO DIGITAL, VISANDO A

1,0

Média

64.833,30 64.833,30
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{lauan
ITEM ||DESCRICAD TIDAD

PRESERVACAO; CONTROLE, ARMAZENAMENTO E FACILITACAO DO ACESSO
A INFORMAGCAOD

2.3.3. Detalhamento técnico dos servigos

A execugho dos servigos compreenderd, de forma planejada, continua e conforme as
necessidades da Camara Municipal de Ied/CE, a realizagio de atividades técnicas
especializadas de digitalizagdo, organizagio, indexa¢dio e tratamento de dados de
documentos administrativos € processos licitatorios, observando-se as normas aplicéveis &
gestiio documental, & digitalizagdo de documentos, & seguranca da informag#o, & preservagio
do acervo ¢ s boas préticas administrativas, com vistas 3 disponibilizagfio dos arquivos em
formato digital, ao aprimoramento do controle documental, & preservaggo das informagGes
institucionais e a facilitagfo do acesso aos documentos,

Os servicos deverio ser executados de forma a assegurar a integridade, -autenticidade,
legibilidade, rastreabilidade, organizagdo € recuperagdo das informag@es, compreendendo.
todas as etapas necessdrias ao adequado tratamento do acervo documental abrangido pela
contratagdo.

2.3.3.1. Levantamento, triagem ¢ preparacéo documental para digitaliza¢fio:
a) Realizagfio do levantamento inicial dos documentos administrativos e processos

s licitatérios a serem submetidos aos servigos, com identificagio do acervo, verificagdo do
volume documental e definigho da sequéncia de processamento, conforme orientagfo da
Camara Municipal de 1c6/CE;

b) Triagem e separago dos documentos por critérios previamente definidos pela
Administrag8o, considerando, sempre que aplicavel, a espécie documental, o setor de
origem, o exercicio, o tipo de processo, & modalidade licitatéria, a ordem cronoldgica, a
numeragio dos autos ¢ outros elementos relevantes para a organizagéo do acervo;

¢) Preparagfio dos documentos para digitalizago, compreendendo aretirada de grampos,
clipes, espirais, fitas adesivas e demais elementos que possam comprometer a captura das
imagens, bem como o alinhamento, conferéncia, otdenagio & demais providéncias
necessarias & correta excougio dos servigos;
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d) Conferéncia prévia da integridade fisica e da sequéncia légica dos documentos, de motdo
a reduzir inconsistéricias no processo de digitalizagfio e assegurar a correspondéncia. em:re o
acervo fisico e os arquivos digitais produzidos. g —L

2.3.3.2. Organizac¢io documentos para os trabalhos: R
aa) Organizagfo fisica e 16gica dos documentos administrativos & processos licitatérios;
observando critérios padronizados de identificagéo, classificagio, separagfo; ordenagéo e
agrupamento, compativeis com a estrutura administrativa da Cémara Municipal de Ic6/CE e
com a natureza do acervo;

b) Reorganizagio dos documentos, quando necessério, para assegurar. melhor controle,
manuseio, conferéncia e rastreabilidade das informagGes, sem prejuizo. da integridade do
acervo fisico;

¢) Padronizagdo: da disposi¢io dos documentos € dos conjuntos documentais, de forma a
permitir melhor controle interno, facilitar a localizag#io das informagGes e garantir a
coeréncia entre o acervo fisico ¢ o acervo digital a ser disponibilizado;

d) Apoio & estruturagio 16gica do acervo, inclusive quanto & identificago de lotes, volumes,
processos, pastas ou conjuntes documentais equivalentes, conforme a metodologia adotada.
pela Administragéo.

2.3.3.3. Digitalizacfio dos documentos:

a) Digitalizagfo integral dos documentos administrativos e processos licitatérios indicados.
s pela Cémara Municipal de Ic6/CE, com utilizagéo de equipamentos, téenicas &

procedimentos adequados & natureza do acervo, de modo a assegurar a fiel reprodux;ao do

contetido documental;

b) Captura das imagens com qualidade suficiente para garantir legibilidade, integridade,
nitidez e correta visualizagiio das informag@es constantes dos documentos, inclusive
carimbos, assinaturas, rubricas, despachos, anotag@es, anexos, frente e verso, quando
existentes;

<) OBservén(na da sequcnma légma dos documentos durante a d1g1tahzag:a0, preservando-se

d) Repeticio da digitalizaglio sempre que identificadas falhas de captura, cortes, distor¢Ses,
phginas ilegiveis, paginas invertidas, omissdes, duplicidades ou quaisquer inconsisténcias
que comprometam a qualidade e a confiabilidade do arquivo digital;
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¢) A digitalizagZo deveré contemplar, sempre que necessério, documentos avulsos, o "\ 24,
processos encadernados, expedientes administrativos, anexos e demais pegas documentais - £
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integrantes do acervo abrangido pela contratagéo. - R W %_g/
c%g‘ 5 S i
e

2.3.3.4. Indexacio e tratamento de dados:

) Indexagfo dos arquivos digitalizados mediante a vinculago de informag@es e metadados
que permitam a adequada identificagéo, pesquisa, localizagdo ¢ recuperagéio dos documentos
€ processos;

- b) O tratamento de dados deverd compreender & organizagio 16gica das informagdes
associadas aos documentos digitalizados, com insergéio ¢ -estruturagio de campos de
identificagio definidos pela Camara Municipal de Te6/CE, observando-se, quando aplicdvel,
elementos como niimero do processo, exercicio, modalidade licitatéria, objeto;, setor
demandante, tipo documental, interessado, data e outros dados relevantes;

¢) Os arquivos digitais deverfio ser nomeados e estruturados de forma padronizada,
conforme critérios estabelecidos pela Contratante, assegurando uniformidade,
rastreabilidade, consisténcia e facilidade de consulta;

d) A contratada deverd adotar procedimentos de conferéncia e validagio da indexagfio e.do
tratamento de dados, a fim de evitar inconsisténcias, erros de identificacfo, omissBes de
informag#o ou vinculagfo inadequada entre documentos € arquivos digitais.

2.3.3.5. Controle de qualidade e validagfio dos arquivos digitalizados:

o A) contratada deverd realizar controle de qualidade dos arquivos produzidos, verificando a
legibilidade, a sequéncia, a integridade, a orientagfo das paginas, a completude dos
documentos digitalizados € a correspondéncia entre o-documento fisico e 2 respectiva
imagem digital;

b) Eventuais falhas identificadas durante a conferéncia, pela propria contratada ou pela
fiscalizagio da Cémara Municipal de Ic6/CE, deverfo ser corrigidas imediatamente,
inclusive mediante redigitalizagdo, reorganizaggo, reindexagéo ou ajuste dos dados, sem
qualquer 6nus adicional para a Administragéo;

¢) A entrega dos servigos deverd observar padrSes minimos de qualidade que assegurem a
utilizagdo segura e eficiente do acervo digital pela Administragéo.

2.3.3.6. Organizagdo e disponibilizacio do acervo em formato digital:

a) Os arquivos digitalizados deverfio ser disponibilizados em formato-digital compativel com
as necessidades da Camara Municipal de Ic6/CE, devidamente organizados em estrutura
1 7 Edifidlo Maceel Anilio Nimes: ) R L o e
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16gica de pastas, subpastas, lotes ou diretérios equivalentes, conforme definido pela® {b’(p
S ~ < %
Administraggo; ~YJ§’L &

b) A disponibilizagéo do acervo digital deverd observar padronizagio de nomenclatura, -
ordenacio 16gica dos documentos, consisténcia dos arquivos & facilidade de acesso a3
informagdes;

¢) A contratada devera entregar 0s arquivos digitais acompanhados, quando solicitado pela
Contratante, de relagio, relatério, listagem ou instrumento de controle contendo a
identificagiio dos documentos e processos efetivamente tratados, digitalizados e indexados;

d) O acervo digital resultante da contratagio dever4 permitir consulta, armazenamento,
compartilhamento interno e recuperagéo eficiente das informag@es, servindo como
ferramenta de apoio & gestdo administrativa, 3 fiscalizagdo, ao controle interno e &
preservagfio documental.

2.3.3.7. Sigilo, seguranca da informagédo-¢ integridade documental:

a) A contratada deverd zelar pela integridade, guarda, sigilo, seguranga ¢ inviolabilidade dos
documentos e das informagBes a que tiver acesso em razdo da execugio contratual, adotande
todas as cautelas necesstias para evitar extravio, perda, dano, alteragdo, supressdo,
divulgagio indevida ou qualquer comprometimento do acervo;

b) Os documentos fisicos e digitais deverfio ser manuseados exclusivamente para fins de
execugfio do objeto contratado, sendo vedada sua utilizag8o para qualquer finalidade diversa;

¢) A contratada responderé integralmente por danos causados ao acervo documental ou pelo
uso indevido das informagBes acessadas no dmbito da execugo contratual, sem prejuizo da
aplicago das penalidades administrativas, civis ¢ legais cabiveis,

2.3.3.8. Apoio técnico ¢ articulagio com a fiscalizagio contratual:

a) A execugio dos servigos deveré ocorrer de forma articulada com a fiscalizagiio da Camata
Municipal de [c6/CE, observando-se as orientagBes administrativas, os cronogramas
estabelecidos, os critérios de priorizagio-do acervo e.as necessidades do 6rgho;

b) A contratada devers ptestar & fiscalizagdo todas as informag8es ¢ esclarecimentos
necessérios ao acompanhamento da execugdo contratual, sempre que solicitado, bem como-
adotar os ajustes operacionais necessérios ao fiel cumprimento do objeto;
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fiscal do contrato, informando o andamento dos servigos, dificuldades fevent'uaﬂmei}ie
encontradas ¢ providéncias adotadas para regular execugo do objeto, z

2.4. J uSﬁﬁCﬂﬁVﬂz ;75:3

A presente contratagfo justifica-se pela necessidade de promover & adequada organizag#o,
digitalizaggo, indexagdo e tratamento de dados dos documentos administrativos e processos
licitatérios da Camara Municipal de Icé/CE, com vistas  modernizagdo da gestdo documental,
a0 fortalecimento dos mecanismos de confrole interno, 4 preservagiio das informagdes
institucionais ¢ & facilitagio do acesso aos dados do Poder Legislativo Munieipal.

No desenvolvimento de suas atividades administrativas, legislativas e procedimentais,. 4
Camara Municipal produz e recebe grande volume de documentos, incluindo expedientes
administrativos, processos licitatérios, documentos deapoio & contratagHo, registros internos
e demais pegas documentais indispenséveis & continuidade dos servigos publicos e a0
adequado funcionamerito da Administragéio, O actimulo natural, associado & necessidade de
consulta frequente, armazenamento seguro, rastreabilidade e preservagfo da informagéo,
exige a adogfio de medidas técnicas: voltadas 2 ‘sua organizagio e conversdo para formato
digital.

A auséneia de tratamento técnico adequado pode acarretar dificuldades de localizag8o de
documentos, morosidade no atendimento de demandas administrativas, aumento do risco de
extravio, deterioragfio fisica do acervo, duplicidade de informagdes, fragilidade no controle
interno e limitagio do acesso célere aos documentos necessarios 3 instruglio: de processos,
auditorias, fiscalizagBes, prestagdes de contas e demais atividades institucionais;

Nesse contexto, a contratacio de empresa especializada mostra-se necessaria para viabilizara
execugio, de forma técnica e padronizada, dos servigos de triagem, preparagdo, organizagio,
digitalizagHio, indexagfo e tratamento de dados dos documentos administrativos ¢ processos:
licitatérios da Chmara Municipal de Ic6/CE, assegurando & gerago- de arquivos. digitais
organizados, confidveis, acessiveis e aptos a'subsidiar a gestdo administrativa e o-atendimento
das necessidades institucionais do 6rgdo.

A disponibilizagtio do acervo em formato digital proporcionard beneficios relevantes &
Administragdo, dentre os quais se destacam: maior agilidade na localizagdo e recuperagéo de
documentos; redugfio do manuseio excessivo dos otiginais fisicos; melhoria do controle
documental; otimizagdo do armazenamento; apolod preservagdo do acervo; fortalecimento da
transparéncia administrativa; maior seguranga das informagBes; e facilitagéo do atendimento
a demandas internas e externas relacionadas & consulta documental.
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A contratagio também se justifica pela necessidade de aperfeigoar os pmcedin@‘i:i%e; :,

administrativos, ampliar a eficiéncia da gestdo documental ¢ reduzir Yulncr;ab'_i?ﬁ?_ ﬁes\/j;f %
relacionadas ao armazenamento exclusivamente fisico de =documentos,.especieilméilte;@ " -
relagdo a processos licitatérios & documentos administrativos: que possuem relei'énclaATé“

£l

probatéria, legal, operacional e de controle. R

Dessa forma, a contratagdo pretendida revela-se necessatia, adequada ¢ alinhada ao interesse
pliblico, conribuindo para a modernizagdo administrativa da Cémara Municipal de Ic6/CE,
para o aptimoramento da gestdo do acervo documental ¢ para a preservagio ¢ acessibilidade
g das informagBes institucionais, em conformidade com os principios da eficiéneia, da
publicidade, da seguranga juridica, da continuidade do servigo plblico & da boa administragdo.

2.4. Do Plano de Contratagdo Anual - PCA:

A Camara Municipal de Ic6/CE n#o possui, até o presente momento, Plano de Contratagdes
Anual — PCA formalmente elaborado e publicado para o exercicio correspondente, N&o
obstante, a auséncia do referido instrumento de planejamento néo impede a realizagéo da
presente contratagfo, desde que devidamente motivada ¢ amparada nos documentos que
compBem a fase preparatéria, em especial o Estudo Técnico Preliminar e este Termo de
Referéncia.
A presente contratagio decorre de necessidade administrativa concreta e atual, voltada &
organizagdo, digitalizagdo, indexag#o e tratamento de dados dos documentos administrativos
e processos licitatérios da Cémara Municipal de Ic6/CE, encontrando-se alinhada aos
o objetivos institucionais do 6rgdo e s medidas necessdrias ao aprimoramento da gestdo
documental, ao fortalecimento do controle interno, & preservagdo das informagdes
institucionais e & melhoria da eficiéncia administrativa.
Registra-se, ainda, que a contratagfo observa os principios do planejamento, da legalidade,
da eficiéncia, da economicidade, da motivagdo, da transparéncia e da suptemacia do
interesse publico, nos termos da Lei n° 14. 133/2021, encontrando-se suficientemente
justificada no &mbito da fase preparatéria da contratagio.

2.5. Descrigao da solugiio como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e
especificagéio do produto:

A solugio pretendida compreende a execugo de servigos técnicos voltados & digitalizacdo,
organizagio, indexagio e tratamento de dades de documentos administrativos e processos
licitatorios, com disponibilizagdo dos arquivos em formato digital, visando a preservagio das
informag@es, ao fortalecimento do controle documental, & racionalizagio do armazenamento
¢ & facilitagio do acesso aos registros institucionais da Cémara Municipal de Ic6/CE.
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A execucfio da soluglo abrange todas as etapas necessérias ao tratamento adeq____( -

documentaggo, incluindo o levantamento e a triagem dos documentos, & prepatiggéo do #Z

material, a organizacio fisica e 16gica dos arquivos, a digitalizag#o, o controle de qiali

& 50 "
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das imagens, a indexagfo dos arquivos digitais, o tratamento e 2 estruturagéio dos“dades . - ﬁ{*

associados, bem como a entrega final do material em formato compativel com as necessidades

da Administragéo.

Sob a perspectiva do ciclo de vida do objeto, & solugdo foi concebida para atender as
necessidades da Camara Municipal de Ic6/CE desde a etapa de tratamento inicial dos
documentos fisicos até a disponibilizagfio final dos arquivos em meio digital, permitindo
melhor gestdio das informagGes, redugdo do manuseio dos originais, preservaglo da
documentag#o, otimizagio da consulta administrativa, maior seguranga na recuperagfo dos
registros e apoio &s fotinas de fiscalizagiio, controle e prestagHo de contas,

A solugio deverd ser executada com observéncia a padrdes minimos de qualidade, -

integridade, legibilidade, organizag#o, indexag8o e seguranca da informag#o, de modo que os
arquivos digitais produzidos reflitam fielmente o contetido dos documentos originais e possam
ser utilizados como instrumento de apoio & gestéio administrativa, & consulta documental e &
preservaciio da meméria institucional.

As especificagdes detalhadas da soluggo, incluindo metodologia de execugdo, quantitativos,
requisitos técnicos, forma de disponibilizagéo dos arquivos, critérios de aceitagfo e demais
condicBes necessérias & plena execugfo contratual, encontram-se disciplinadas neste Termo
de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar — ETP que integra a-fase preparatoria da
contratagéo.

"ORGAO: CAmara Municipal de Ic6/CE.
UNIDADE ORCAMENTARIA: 01.01 -Cémara Municipal de Icd.

DOTACAO ORCAMENTARIA: 01.031.0001.2.001 — Manuteng&o das Atividades do Poder

Legislativo.

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Tercéiros — Pessoa Juridica.

FONTE DE RECURSOS: Recursos Préprios.

3.1. Valor global estimado:

O valor global estimado para a presente contratagio & de RS 64.833,30 (sessenta e quatro
mil, oitocentos e trinta e trés reais e trinta centavos)., apurado com base em pesquisa de
pregos realizada pela Administragéio, observando os parfmetros estabelecidos no art, 23 da
Lei n° 14.133/2021 e demais normativos aplicéveis.




AvenfdaTlidic Sampain, 2071~ Centro Tub-Coark. 'CEP:63430-000:
‘Bite: www. carnaraios segovbr  Rades Svclais:@ommisraio
] Bl camersleBcmarsion:ce giv br Fone:(85) 35614031
[ CNETL 06.737.577/0001-72

Justificativa quanto ao sigilo do or¢amento: ol BOMgy

2
o

\.r(-gé’:"

Nos termos do art, 24 da Lei n® 14.133/2021, a Administragfio opta pela nio: adoé%;d do T
caréter sigiloso do orgamento estimado, em observéncia aos principios da transpaténcies. 2

publicidade e controle social, permitindo amplo conhecimento dos valares de referénela
pelos interessados e demais 6rgéos de controle.

Metodologia do or¢amento:

A estimativa de pregos da presente contratagdo foi elaborada pelo Setor de Compras da
Camara Municipal de Ic6/CE, com fundamento no art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021,
mediante pesquisa de mercado. realizada por meio de coleta de pregos junto-a fornecedores
com atuagdo compativel com o objeto, visando & obtengéio de valores de referéncia para a
prestagfio dos servigos pretendidos.

Para a formag#o do'orgamento estimado, foram solicitadas e analisadas cotagGes apresentadas
por empresas especializadas na prestagéo de servigos de digitalizagtio, organizagéo, indexagfo
o tratamento de dados de documentos administrativos ¢ processos licitatérios, considerando-
se a natureza técnica da contratagio, o volume estimado de documentos a serem processados,
as etapas necessarias & execugio dos servigos, a necessidade de disponibilizacdo dos arquivos
em formato digital, bem como os custos telacionados & méo de obra, equipamentos, softwares,
materiais, insumos, logfstica ¢ demais despesas indispensaveis & adequada execugfo
contratual.

Na composi¢do da estimativa, foram considerados, ainda, os custos inerentes as atividades de
triagem, preparagio dos documentos, digitalizag8o, controle de qualidade das imagens,
indexag#io, tratamento e estruturagfio dos dados, organizagdo dos arquivos digitais e entrega
final do material processado, de forma a refletir, com maior precisfio, as condigOes efetivas de
execucdo do objeto.

0s valores obtidos por meio da pesquisa de pregos foram consolidados-em Mapa Comparativo
de Pregos constante dos autos do processo administrativo, servindo de base para a definig#o
do valor estimado da contratagiio, para a andlise de compatibilidade com os pregos praticados
no mercado e para a aferi¢io da vantajosidade das propostas a serem apresentadas no
procedimento de contratag#o.

4.1. Sustentabilidade:
A futura contratagiio deverd observar, sempre que aplicdveis 4 natureza do objeto; critérios

R TE e

Edifteio Mangel Antddio Nuses e e Ty R

| i il




e e b aRage et RS OV PO PR TR S I ‘*":"‘. ,.,[‘

AN, T e o Sen ’

¢ préticas de sustentabilidade ambiental, social & econdmica, em conformidade com 0§ _,
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principios estabelecidos na Lei n° 14.133/2021 . de:modo a compatibilizar a execuglo fos = .
servicos com a racionalizagdo de recursos, a eficiéncia administrativa e a preservaqﬁoéiiog me,é%’ \
documentos ¢ das informag@es institucionais. ‘i@ e f
4.1.2. Na execuggo dos servigos, a contratada deverd adotar praticas que contribuam paréf o

a redugfio de desperdicios, o uso racional de materiais ¢ insumos, a minimizagéo de
retrabalho, & adequada utilizagio dos equipamentos empregados na digitalizagiio e a
preservagdio dos documentos fisicos submetidos ao processamento; evitando danos;
extravios ou deterioragio do material sob sua responsabilidade.

4.1.3. Sempre que compativel com g natureza da contratagdo, a execugdo deverd privilegiar
procedimentos que favoregam a organizagdo das informagGes em formato digital, areducfo
da dependéniia de consultas exclusivamente fisicas, a melhoria do controle documental e
a otimizag#o das rotinas administrativas relacionadas ao armazenamento, localizagto e
recuperagfio dos documentos.

4.2. Indicacfio de marcas ou niodelo:

4.2.1, N#o se aplica ao presente objeto a indicagho de marcas, fabricantes ou modelos.
especificos, uma vez que a contratagdo se refere & prestagio de servigos técnicos de
digitalizagHo, organizagho, indexagdo ¢ tratamento de dados, podendo ser execytada por
quaisquer empresas que COmMprovem capacidade técnica compativel com as exigéneias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.3. Da vedacdo de utilizagio de marca/produto

43.1. No se aplica ao presente objeto a vedaglo de utilizagio de marca, produto ou
fabricante especifico, tendo em vista que a contratagdo néo se destina & aquisigio de bens
padronizados, mas & prestagfio de servigos técnicos especializados, cuja execucio serd
aferida com base no atendimento as especificagdes; requisitos de qualidade e condigdes
previstas neste Termo de Referéncia.

4.4. Da exigéncia de amostra:

4.4.1, Ngo serd exigida a apresentagéo de amostras, protétipos, prova de conceito-ou teste de
conformidade, considerando que o objeto consiste na prestagio de servigos técnicos
especializados de digitalizagdo, organizag#o, indexagdo ¢ tratamento de dados, cuja aptidéo
da futura contratada serd aferida pormeio da documentaggo de habilitag#o, da comprovagéo
de capacidade técnica e do atendimento as exigénocias previstas neste Termo de Referéneia.
4.4.2. A verificagio da conformidade da execugio contratual ocorrerd durante a prestagdo
dos servigos, por meio do acompanhamento ¢ fiscalizagfo do -contrato, observando-se os
critérios de qualidade, os padiSes minimos de digitalizagfio, a corréta organizagdo dos
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documentos, & consisténcia da indexagfio, a integridade dos arquivos digitais produmdos(e o

as demais condigdes estabelecidas pela Administragéio para o recebimento do objeto. &

4.5, Da subcontratago:

4.5.1. N#o seré admitida a subcontratagfio total ou parcial do objeto contratual, tendo- efm
vista a natureza dos servigos € a necessidade de manutengfo da responsabilidade teomca,)
operacional & administrativa da empresa contratada durante toda a execugio contratual,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar —~ETP.

4.6. Garantia da contratagio:

4.6.1. Ngo serd exigida garantia para a contratagéo, nos termos dos artigos 96.a 102 da
Lei n°® 14.133/2021.

4.6.2. A decisio fundamenta-se na natureza, complexidade e vulto econdmico do objeto,
‘bem como na andlise de risco realizada durante a fase preparatéria da contratagfio, que
nfio identificou elementos que justifiquem a imposi¢o de garantia contratual, medida
que, neste caso, poderia restringir a competitividade sem proporcionar beneficio
proporcional & Administracfo.

5.1 Local da prestagio dos servigos
5.1.1. Os servigos de digitalizag8io, orgamizago, indexagfo e tratamento de dados de
documentos administrativos & processos licitatérios da Cémara Municipal de Ic6/CE serfio
executados, prioritariameiife, nas dependéncias da sede do Poder Legislativo Municipal, bem
como, quando necessério, no espago destinado ao arquivo ou em outro local previamente
indicado e autorizado pela CONTRATANTE, desde que vinculado & execugio contratual.
5.1.2. O prazo de execugho dos servigos serd de 10 (dez) meses, contados da emissdo da
Ordem de Servigo, obsetvadas as condig8es, etapas, prioridades ¢ cronograma definidos pela
Administraggo.
5.1.3. A execug#o ocorrerd, preferencialmente, durante o hordriode funcionamento da Cémara
Municipal de Ic6/CE ou em outro horério previamente ajustado entre as partes, conforme a
hecessidade administrativa, a conveniéncia do servigo piiblico ¢ a disponibilidade de acesso
aos documentos.

5.2. Forma de execucfo, acompanhamento-e fiscalizacdo da execugfio

5.2.1. A execucdio dos servigos ocorrerda de forma plangjada, continua e/ou por etapas,
conforme as necessidades da Cémara Municipal de I66/CE, mediante emisso de Ordem de
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Servigo ou definigio de cronograma pela CONTRATANTE, contendo a indicagio dos‘\
documentos, processos, lotes ou atividades a serem executadas, bem como eventuals
prioridades operacionais.. 9.“

52.2. A execugo compreenderd, enfre oufras atividades necessdrias ac adequado‘“*

cumprimento do objeto, o levantamento, a triagem, a preparagio dos documentos, &
organizag#o fisica ¢ 16gica dos arquivos, a digitalizagéo, o controle de qualidade das imagens, )
a indexagfo, o tratamento de dados e a disponibilizagdo dos arquivos em formato digital,
observadas as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

5,2.3. A execugfo serd acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela
Administragfio, a quem competir verificar a conformidade dos servigos prestados, registrar
ocorréncias, solicitar corregSes, atestar a execugfio para fins de liquidagsio da despesa e adotar
as providéncias necessérias ao fiel cumprimento do contrato.

5.2.4. A atuagfio da fiscalizagfio nfio exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA
pela execugdo integral do objeto, inclusive quanto aos aspectos técnicos, operacionais, de
qualidade, seguranca da informago, integridade dos documentos e corregdo dos arquivos
digitais produzidos.

5.2.5. O fiscal do contrato poder4 rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em
desacordo com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, devendo a
CONTRATADA promover, 4 suas expensas, as corregdes, ajustes, redigitalizagSes,
reorganizagBes ou reindexagles necessérias no prazo fixado pela Administraggo.

5.3. Prazo para inicio da execug¢iio
5.3.1. Os servicos deverfio seriniciados no prazo méximo de 05 (cinco) dias corridos, contados
do recebimento da Ordem de Servigo, & qual poderd ser encaminhada por meio fisico ou
eletrbnico, com comprovagdo de recebimento.
5.3.2. A execugio poderd ocorrer de forma continua, por lotes, por etapas ou conforme
cronograma definido pela Administragfo, em razfio da natureza dos servigos ¢ danecessidade
de tratamento progressivo-da documentagfio abrangida pela contratagfo.
6.1. Da forma de recebimento (provisério e definitivo)
6.1.1. O recebimento dos servicos serd realizado de forma proviséria pelo fiscal do contrato,
mediante verificagio inicial da execuglio das atividades, da entrega dos arquivos digitais
correspondentes e da conformidade preliminar dos servigos prestados com as exigéncias deste
Termo de Referéneia,
6.1.2. Os servicos poderfio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em
desacordo com as especificagBes contratuais, com falhas de digitalizago, inconsisténcias de
indexagfio, auséncia de documentos, desconformidade na organizagfio dos arquivos ou
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qualquer irregularidade que comprometa & adequada execugfio do objeto, devendo a-
CONTRATADA promover a corregéio no prazo de até 05 (cinco) dias Gteis, sem 6nus para
Administracfio e sem prejuizo da aplicagio das sangGes cabiveis.

6.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd apds a verificagio da conformidade dos servn;:os -
executados, mediante an4lise técnica e atesto final do servidor responsével, no prazo deaté 10,

(dez) dias tteis contados do recebimento: provisério, ressalvada a necessidade de diligéncias,
conferéncias complementares ou corregdes pendentes.

6.1.4. O recebimento definitivo nfio exclui a responsabilidade civil, téenica e administrativa da
CONTRATADA pela qualidade dos servigos executados, pela integridade dos documentos
manuseados, pela consisténeia das informagges tratadas ¢ pela correghio dos arquivos digitais
disponibilizados & Administrag#o.

6.2. Forma de pagamento

6.2.1. O pagamento serd efetuado de forma mensal, de acordo com os servigos efetivamente
executados no perfodo e regularmente atestados pela fiscalizagéo do contrato, em até 30 (frinta)
dias, contados da apresentagio da Nota Fiscal ou documento equivalente, observada a ordem
cronolégica de pagamentos ¢ as disposicSes da legislagfo vigente.

522. Para fins de pagamento, a CONTRATADA deverd apresentar a documentagdo
comprobatéria da regularidade fiscal, social, trabalhistae previdencidria, quando exigivel, bem.
‘como os documentos de medigio e atesto da execugfo contratual.

6.2.3. Deverfio ser apresentados, para instrugio do-pagamento, no que couber:

a) Nota Fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato;,

b) prova de regularidade com a Fazenda Federal e com a Divida Ativa da Unido;

¢) prova de regularidade com a Fazenda Estadual;

d) prova de regularidade com a Fazenda Municipal;

¢) prova de regularidade com o FGTS;

f) Certidfio Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

6.2.4. A Administragio poderé realizar consulta a sistemas oficiais ou a cadastros pertinentes
para verificagio da manutengfio das condigSes de habilitagdo e regularidade da
CONTRATADA.

6.2.5. Constatada irregularidade na documentagio apresentada ou no cumprimento das
condigSes exigidas para pagamento, a CONTRATADA seré notificada para regularizagio, no
prazo fixado pela Administragio, sem prejuizo da adogfo das medidas administrativas
cabivels, observados o contraditério € a ampla defesa-quando aplicaveis.

6.2.6. Os pagamentos somente serdo realizados apds a comprovaglo da efetiva execugdo dos
servigos, mediante atesto do fiscal do contrato.

6.2.7. Seré considerada como data do pagamento aquela em que for emitida a correspondente
ordem bancéria.

6.2.8. Quando da realizagfo do pagamento, serfio efetuadas as retenges tributdrias previstas
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na legislagfo vigente. ——
6.2.9. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Simples Nacional, deverd aprcsezntar Ty

comprovagio de enquadramento, permanecendo sujeita ds disposigBes especlﬁcas do-£- 7 9% %
respectivo regime tributario. 3 :

7.1, O contrato produziré seus juridicos e legais efeitos a partir da data de sua assinatura

e vigorard 10 (dez) meses, prorrogével por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lein® 14.133, de 2021.

7.2. Prazo de execugdo:

O prazo de execugio dos servigos serd de 10 (dez) meses, correspondente ao periodo inicial
de vigéhcia contratual, podendo ser prorrogado mediante termo aditivo, nos termos da
legislagio vigente.

8.1. Da forma de apresentagiio das propostas:
As propostas deverdo ser apresentadas de forma clara, detalhada e precisa, contendo a
descrigiio completa dos servigos, quantitativos -estimados, valor unitério & valor global,
devendo incluir todos os custos diretos e indiretos necessérios & plena execugo do objeto,
tais como tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciérios, operacionais e quaisquer
L outras despesas correlatas.
A proposta deverd contemplar a execugfo integral dos servigos de gestéo documental, nos
fermos estabelecidos neste Termo de Referéncia, sendo de inteira responsabilidade da
licitante a correta formagéo de seus pregos.
Seré desclassificada a proposta que nfio atender as exigéncias téenicas estabelecidas ou que
apresentar inconsisténcias capazes de comprometer a execugéo doobjeto.
8.3. REQUISITOS DE HABILITACAO
Para fins de habilitagiio, os licitantes deverfio comprovar que exercem atividade compativel
com o objeto da contratagfo e apresentar a documentagéo exigida no edital, nios fermos do
art, 62 da Lei Federal n° 14.133/2021.
'8.3.1. Habilitacéo juridica:
A habilitago juridica serd comprovada mediante apresentagio-dos documentos compativeis
‘com & natireza jurfdica do licitante, tais como ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, registro comercial, CCMEI, documentos de identificagéio dos responsaveis legais
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e demais documentos pertinentes, na forma da legislagio aplicavel.

8.3.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

O licitante deverd apresentar prova de inscrigio no CNPJ, inscrigfo no cadastm de— ﬁ

contribuintes estadual e/ou municipal, conforme o caso, certiddes de regularidade perante a
Fazenda Federal, Estadual e Municipal, Certificado de Regularidade do FGTS, Certxdao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, bem como declaragdo de cumprimento do
disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituigdo Federal.

8.3.3. Qualificagfio econdmico-financeira:

A qualificagéio econdmico-financeira sera comprovada ‘mediante apresentagio de balango
patrimonial, demonstragdes contébeis exigiveis na forma da lei ¢ certiddo negativa de
faléncia ou insolvéncia civil, conforme o caso, podendo ser exigidos os indices contébeis ¢
demais documentos previstos no edital, nos termos da Lei Federal n® 14. 1337/2021.

8.3.4. Qualificacdo técnica:

A qualificagfio técnica serd comprovada mediante apresentagdo de atestado(s) de capacidade
técnica que demonstre(m) aptidio para a execugtio de servigos compativeis com o objeto da
contratagio, podendo ser exigida, ainda, declaragio de disponibilidade de equipe técnica &
estrutura operacional adequada & execugdo dos servigos.

Quando necessério 4 adequada execugdo do objeto, podera ser exigida a comprovago de
vinculo de profissional técnico habilitado, com formagio compativel com os servigos 8
serem prestados, nos termos definidos no edital.

8.3.5. Outras declaragdes:

O licitante dever4 apresentar, ainda, as declaragSes exigidas em edital, inclusive quanto ao
atendimento aos requisitos de habilitagio, inexisténcia de fato impeditivo, cumprimento das
exigénoias de reserva de cargos previstas em lei, integral concordéancia com os termos da
contratagio e declaragéo de que a proposta contempla todos os custos necesséarios & execugdo
do objeto.

Serd declarada vencedora a licitante que apresentar o menor prego global, desde que atenda.
integralmente s condigBes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no-edital.

9.1, Da execugio, acompanhamento e fiscalizac¢io contratual:

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, em. conformidade com as
clausulas avengadas e com as disposigSes da Lei n° 14.133/2021, respondendo cada parte
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

Eventuais impedimentos, suspensdes ou ordens de paralisagfo da execugio contratual
implicario a prorrogago automética dos prazos, pelo periodo correspondente, mediante
registro formal nos aufos.

As comunicagdes entre a Administragio e a CONTRATADA deveréio ocorrer por escrito,
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administrativa. e
A Administragio poderd convocar representante da CONTRATADA sempre que\ })/i
necessario & adogfo imediata de providéncias. ; S
Apds a assinatura do contrato, poderd ser realizada reunifio inicial para almhamento da giv
execugfo, apresentagio do plano de fiscalizagdo e defini¢io dos fluxos operacionais €
administrativos do ajuste.

A execucio serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado, nos termos do art.

117 da Lei n° 14.133/2021, ao qual competird o acompanhamento técnico, o registro das

admitindo-se o uso de meios eletrBnicos para fins de celeridade e eﬁmencxa _—
g

o Hjan

ocorréneias, a verificago da conformidade dos servigos ¢ a emissdo de atestos para fins
de pagamento.

O gestor ¢ o fiscal do contrato atuarfio de forma integrada, com o objetivo de assegurar a

" adequada execugfio contratual, & regularidade das obrigagSes e o alcance dos resultados
pretendidos pela Administragho.
10.1. Disposigdes gerais
As partes obrigam-se a cumprir integralmente :as disposig8es do instrumento convocatério,
do Termo de Referéncia, do contrato & da Lei n° 14.133/2021, respondendo cada uma pelas
consequéncias decorrentes de eventual inexecug#o total ou parcial das obrigag@es assumidas.
10.2. Obriga¢oes da CONTRATANTE
Compete & CONTRATANTE, nos termos da Lei n® 14,133/2021:
o Exigir o cumprimento integral de todas as obrigagBes assumidas pela
A CONTRATADA, conforme contrato e seus anexos;
o Receber ¢ acompanhar a execugio dos servigos no prazo ¢ condiges estabelecidos no
Termo de Referéncia;,
s Tiscalizar a execugiio contratual por meio de servidor designado;
» Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre falhas, inconsisténcias ou
desconformidades na execugio dos servigos, fixando: prazo para corregdo;
o+ Efetuar o pagamento pelos servigos efetivamente executados, conforme condigBes
contratuais;
o Aplicar sang8es administrativas previstas na legislagéio eno contrato, quando cabiveis;
o Decidir, de forma motivada, sobre solicitagSes e requerimentos relacionados &
execuglo contratual;
o Indicar os locais e horérios de execugfio dos servigos;
o Assegurar as condigBes necessArias para a adequada execugdo dos servigos de
digitalizagfio, organizaghio, indexagio ¢ tratamento de dados dos documentos
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administrativos e processos licitatérios, incluindo o acesso ao material, aos Tocaj§ de—

execugio ¢ s informagBes necessérias ao cumprimento do objeto.
o Permitir o acesso da CONTRATADA &s dependéncias da Cimara, quandornecesé?ég;io
4 execugfo dos servigos, observadas as normas internas de seguranga. v
10.3. Obrigac¢oes.da CONTRATADA

CONTRATADA obriga-se a executar os servigos de digitalizagio, organizagio, indexagéo

e fratamento de dados de documentos administrativos e processos licitatérios da Camara
Municipal de Ic6/CE com zelo técnico, observando as especificagdes deste Termo- de

Referéncia, a legislagio aplicével, os principios da Administracfio Piiblica, as boas préticas

de gestiio documental, a seguranga da informag8o e, quando cabivel, as disposigdes da Lei

n° 13,709/2018 (LGPD), além de:Executar 08 servigos conforme especificagbes do Termo

de Referéncia e orientagSes da fiscalizagéo;
« Assumir integral responsabilidade pela execugdo dos servigos, incluindo custos
operacionais, técnicos ¢ administrativos;
« Manter, durante toda a execugfo contratual, as cotidigBes de habilitagéo exigidas na
licitag#o;
« Atender &s determinagfes do fiscal ¢ gestor do contrato, prestando todos os
esclarecimentos solicitados;

« Corrigir, &s suas expensas, falhas, inconsisténcias o irregularidades identificadas na

execugo dos servigos;

+ Responsabilizar-se por danos causados a Administragio ou a terceiros decorrentes de
sua atuac#o, independentemente de fiscalizagdo;

o Guardar sigilo sobre todas as informagdes institucionals a que tiver acesso-emnl razéo
da exscugfio contratual;

¢+ Cumprir a legislagio trabalhista, previdencidria, fiscal, comercial e demais normas
aplicévels;

s Manter equipe técnica qualificada e em niimero suficiente para & execugdo dos
servigos de triagem, preparago, digitalizag#o, conferéncia, indexagdo, organizagio e
tratamento de dados, observadas as exigéncias técnicas do objeto.

« Observar normas de seguranga, organizagéo, higiene ¢ boas préticas no ambiente de

trabatho;

o+ Submeter previamente & CONTRATANTE quaisquer alteragBes na metodologia de
execugio dos servigos;

o ‘Ngo utilizar m#o de obra infantil, nos termos da legislagfo vigente;

» Aceitar alteragBes contratuais dentro dos limites legais previstos na Lei n°
14.133/2021;
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« Responder integralmente pela qualidade técnica dos servigos prestados, mclum&&a
correta preparagio dos documentos, a fidelidade das imagens digitalizadas,-.a 7=~
consisténcia da indexagio, a integridade dos arquivos digitais, & adequada orgamz&g_ﬁogg\
dos lotes & a conformidads do tratamento dos dados executado. & O ¥

«  Adotar préticas compativeis com a protegfo de dados pessoais, quando :-aplicévéi‘f,( nos
termos da Lei n° 13,709/2018 (LGPD);

. Comunicar imediatamente 3 CONTRATANTE qualquer ocorréncia que possa
impactar a execugfo dos servigos;

- « Cumprir todas as normas internas da Chmara Municipal durante a execugo dos
servigos.

11.1. Comete infracfio administrativa, nos fermos da Tei n°® 14.133/2021, o
licitante/adjudicatario que, com dolo ou culpa:

a) Deixar d¢ entrégar a documentag#o exigida para o certame ou nfio atender as solicitagBes
formais do agente de contratagiio durante o procedimento licitatorio;

b) Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nfio mantiver a
proposta, especialmente quando:

b.1) nio encaminhar proposta adequada ao ltimo lance ofertado-ou apds negociacdo;

b.2) recusar-se a apresentar detalhamento da proposta quando solicitado;

b.3) solicitar desclassificagto injustificada apds encerramento da fase competitiva;
b.4)apresentar proposta em desacordo com as especificagles do- Termo de Referéncia,
especialmente quanto 4 execugdo dos servicos de digitalizagfo, organizagdo, indexagio e
tratamento de dados dos documentos administrativos © processos licitatrios;

b.5) deixar de comprovar capacidade téenica compatfvel com a natureza do objeto;

¢) N#io celebrar o contrato ou néo apresentar a documentagio exigida para sua assinatura,
quando convoeado dentro do prazo de validade da proposta;

d) Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragéo;

e) Apresentar declaragfio ou documentagio falsa ou prestar declaragdo falsa. durante o
certame;

f) Fraudar o procedimento licitatério;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando: |

h) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

i) induzir deliberadamente a €rro no julgamento;
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j) praticar atos com o objetivo de frustrar os objetivos da licitagdo;
k) praficar ato lesivo previsto no art, 5° da Lei 0’ 12.846/2013.
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11.1.1, Serdo aplicadas ao licitante/adjudicatdrio as seguintes sangdes, garaﬁtld-o\o H
contraditério e a ampla defesa: e -
a) Adverténcia; . A5
b) Multa;

¢) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administraggo Piblica.

11.1.2. Na aplicagtio das sang6es serfo considerados:

a) A natureza ¢ a gravidade da infrago;

b) As peculiaridades do caso concreto;

¢) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos causados & Administragéo Pdblica;

e) A adogio de programas.de integridade, quando existentes.

11.2. DAS INFRACOES DO CONTRATADO (SERYICOS DE DIGITALIZACAO,
ORGANIZACAO, INDEXACAO E TRATAMENTO DE DADOS)

11.2. Comete infragio administrativa o contratado que, na exscugiio dos servigos de
digitalizagdo, organizagio, indexagdo e tratamento de dados de documentos administrativos
e processos licitatorios da Camara Municipal de I¢6/CE, com dolo ouculpa?

a) der causa & inexecug#o parcial do contrato;

b) der causa & inexecugdo parcial que comprometa a integridade dos documentos fisicos, a
fidelidade dos arquivos digitalizados, a correta indexag#o, a organizagdo dos lotes, a
consisténeia dos dados tratados ou a rastreabilidade das informagdes;

¢) der causa & inexecugZo total do contrato;

d) ensejar atraso injustificado na execugéo dos servigos ou na entrega dos arquivos
digitalizados e respectivos dados organizados;

¢) apresentar documentago falsa ou prestar informag#o falsa durante a éxecugdo
contratual;

£) descumprir as especificagdes técnicas do Termo de Referéncia, o5 padrdes minimos de
digitalizag#io, os critérios de indexag#o, as rotinas de conferéncia ou as obrigages
relacionadas & seguranga da informag#o e a0 sigilo dos documentos;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude na execucio dos servigos;

h) praticar ato lesivo previsto na Lein® 12. 846/2013.

11.2.1. As sancdes aplicdveis ao contratado sdo:

a) Adverténcia, quando a infragdo nfio comprometer & execugéo global dos ‘servicos;
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b) Impedimento de licitar e contratar, quando houver descumprimento relevante” das

obrigagBes contratuais;

e i of

&3

©) Declaragéio de inidoneidade, em casos de fraude, ma~fé ou dano grave aos documen’ms*\fgg

aos arquivos-digitais, as informagGes institucionais ou & regular execugdo contratual; 2,

d) Multa:

d.1) moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso na execug@o dos servigos, limitada a
30 (trinta) dias;

d.2) compensatéria de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de
inexecugdo total.

11.2.2. A aplicagiio das sangBes néo exclui a obrigagdo de reparagdo integral dos-danos
causados aos documentos fisicos, aos arquivos digitais, s informagGes institucionais ou &
Administraggo,

11.2:3. As sanges poderfio ser aplicadas cumulativamente com multa, conforme a
legislagHo.

11.2.4. Serd assegurado ao contratado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para apresentagfio de
defesa prévia.

11.2.5. As sancBes serfio aplicadas mediante processo administrativo, assegurados o
contraditério e a.ampla defesa.

11.2.6. Os critérios de dosimetria observarfo a gravidade da conduta, o impacto sobre os
documentos, os arquivos digitais, a seguranga das informagGes; a execugéo contratual & 0
interesse ptblico envolvido.

10.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou n#o as obrigagGes de ambas as partes contraentes.

10.1.1. O contrato pode ser extinto antes do prazo mnele fixado, sem Onus para o
Contratante, quando esta nfio dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade
ou quando entender que o contrato néo mais lhe oferece vantagem.A extingfio nesta
hipé6tese ocorrerd na proxima data de aniversério do contrato, desde que haja a notificagfio
do contratado pelo contratanté nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

10.1.2.Caso a notificagio da nfo-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversério, a extingéio contratual ocorrerd
apos 2 (dois) meses da data da comunicagéo.

10.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagSes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
10.2.1. Nesta hipbtese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da:mesma Lei.
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ensejara a rescisfo se nfo restringir sua capacidade de concluir o contrato. 2~ (ﬁ\ i
10.2.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, dever%ﬁer e be
formalizado termo aditivo para alteragfio subjetiva. ad®

10.3. O termo de rescisfo, sempre que possivel, serd precedido:

10.3.1. Balango dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;

10.3.2. Relagfio dos pagamentos j4 efetuados e ainda devidos;

10.3.3. Indenizag¢Ges e multas.

10.4. A extingfo do contrato nfio configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizagfio por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

10.5. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés
aprovaglo da Lei Orgamentéria respectiva e liberagfio dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

"10.6. Os casos omissos serdo decididos pela Administragfo, segundo as disposicSes
contidas na Lei Federal n° 14.133/2021, nos regulamentos e normas internas aplicéveis &
Cémara Municipal de Ic6/CE, nas demais normas pertinentes & matéria e,
subsidiariamente, nos principios gerais do direito e nos principios que regem a
Administracio Publica.

ICO/CE em 30 de junho de 2026.

RESPONSAVEL

P/

MARCONIER CHAGAS MOTA

Ordenador de despesas da Cadmara Municipal de Ic6/CE

Edificio Manoel Antdnio Nunes
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ANEXO II
MINUTA DE PROPOSTA DE PRECOS .COMSR,

A CAMARA MUNICIPAL DE ICO-CE § -2y %

Ao setor de j ﬁ

Razdo Social: &
CNPJ n°:
Endereco:
Fone:
Representante:
Cargo:
- E-mail:
Tel;

Prezados(as) Senhores(as),
Apresentamos a V. Sas, nossa proposta para o objeto da Dispensa de Licitagfo n°.
, com o PRECO GLOBAL de RS

( ).
OBJETO:
VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANT | UNID UNITARIO TOTAL
ESTIMADO | ESTIMADO
1| XXXX XX SERVICO R$ R$
VALOR ESTIMADO RS

. VALOR GLOBAL: R$ XXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXX).

Prazo de Entrega:Conforme Termo de Referéncia.
A proposta tera validade por 60 (sessenta) dias.

/CE, XX de XXXXXXXXXX de 2025

Responsavel Legal
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ANEXO III OO

DECLARACAO S e %
(Nome da Empresa) 5 %
CNPJ/MF N° s ., 2 i
sediada. % V{ﬁ; 5
(Enderego Completo) e cff:’*'“\})
Declara, sob as penas da Lei, que na qualidade de proponente do procedimento
licitatério, sob a modalidade Dispensa de licitagéo n° instaurado pelo

Consércio Publico de Satde da Microrregifo de Icd - CE que ndo fomos declarados
inidoneos para licitar ou contratar com o Poder Publico, em qualquer de suas esferas.
Declaro que nfo possuimos, em nosso Quadro de Pessoal, empregados menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho,
menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢éo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos, em observancia a Lei Federal n° 9854, de 27.10.99.

Nome da empresa), CNPJ / MF n°, sediada (enderegco completo) Declaro (amos) para
todos os fins de direito, especificamente para participagdo de licitagio na modalidade de
Dispensa de licitagdo, que estou (amos) sob o regime de ME/EPP, para efeito do
disposto na LC 123/2006

Por ser expressdo de verdade, firmamos a presente.

(Local e Data)

(Nome e Ntimero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS. Esta declaragfo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o nimero do CNPJ.

Edificio Manoel Antdnio Nunes
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ANEXO IV
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° XXXX/202X - DL B
CONTRATACAO DIRETA (LEI N° 14.133/21) 5

350 gyt

QUE FAZEM ENTRE SI A o
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX E A EMPRESA
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito ptblico interno, com sede a
XXXXXXXXXXXX, 1cO-CEP: 63430-000, inscrito no CNPJ/MF sob o n°® 05.537.196/0001-
71, representado por seu Ordenador de Despesas o Sr. xxxxxxxxxx, infra-firmado,

e doravante denominado de CONTRATANTE e, do outro lado, a empresa, XXXXXXXXXXX,
com endereco & xxxxxxxxxxxxx, inscrita no CNPJ sob 0 n° xxxxxxxx, neste ato,
representada pelo Sr.xxxxxxxxx, inscrito no CPF xxxxxxxx, ao fim assinado(a),
doravante denominada de CONTRATADA, conforme atos constitutivos da empresa OU
procuragio apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n°
XXXXXX - DL e em observancia as disposigdes do Art. 75, II da Lei n® 14.133, de
2021 resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de
Licitagdo nXXXXXX , mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

0 objeto do presente instrumento € a contratagéo de
XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XX XX XXX XXX XXX XXX XXX XX XX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, nas condi¢des estabelecidas
no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGACAQO

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 10 (meses) contados do(a) assinatura do
contrato, prorrogavel na forma dos artigos 105, 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

A prorrogagdo de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a
Administragdo, permitidos a negocia¢do com o contratado.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS

O regime de execugdo contratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos e

condi¢des de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento definitivo constam no

Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
N3o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO
O valor total da contratag@io é de R (XXXXXXXXXXXXXXXX).

Edificio Manoel Anténio Nunes

Avenida llidio Sampaio, 2071 - Centro Icd - Ceard CEP:63430-000
Site: www.camaraico.ce.gov.br Redes Sociais: @camaraico
E-mail: camaraico@camaraico.ce.gov.br Fone: (88) 3561-4031

CNPJ: 06.737.977/0001-72




PODER LEGISLATIVO

CRONOGRAMA DE EXECUCAO/PAGAMENTO - RCM,

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO QT | UND | VLR VIRTOTALZ L%
MENSAL £5 ""\:{\ A
1 XXXXXXXXXX XX | XX RS R$¢@ "8

No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execugfio do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragfo,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagfo.

O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependeréio dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

Justificamos a ndo adogdo do Cartfio de Pagamento previsto no art. 75, § 4°, da Lei n°
14.133/21, como meio preferencial para pagamento, haja vista a auséncia de
regulamentagfio municipal sobre a matéria, e pela auséncia de operacionalizagio de tal
sistematica pelas institui¢des financeiras legalmente estabelecidas na sede na Camara
Municipal de Ic6/CE.

PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado no prazo méximo de até 10 (dez)dias, contados do

recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgdo contratante
— atestar a execugéo do objeto do contrato.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serfio atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacfio, mediante aplicag8o do indice IPCA-E de corregdo monetéria.

CONDICOES DE PAGAMENTO

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contrata¢do, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar a empresa para
que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissdo;

c) Os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) O periodo respectivo de execugéo do contrato;

€) O valor a pagar; ¢

1) Eventual destaque do valor de reteng8es tributarias cabiveis.
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N,

liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie”
as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds:a

comprovagdo da regularizagio da situagfo, nfo acarretando qualquer Onus para 0 -

contratante; &
A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentac¢fo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

Previamente a emissfio de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo
deverd realizar consulta aos sitios eletrOnicos oficiais para: a) verificar a manuteng&o
das condi¢Ses de habilitagfio exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca
a participagéo em licitagfo, no d&mbito do érgéo ou entidade, proibi¢cdo de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto aos sitios eletrdnicos oficiais, a situagéio de irregularidade do
contratado, serd providenciada sua notificag8o, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situag@io ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serfio realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nfo regularize sua
situagéo junto aos sitios eletrénicos oficiais.

Quando do pagamento, serd efetuada a retengfio tributdria prevista na legislagio
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagfo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nfo sofrerd a retengfo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

Os precos inicialmente contratados sfo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagfo, pelo Contratante, do indice IPCA-E,
exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.
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No caso de atraso ou nfo divulga¢fio do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante 759 '
pagard ao Contratado a importdncia calculada pela dltima variagio conhecida,: ~—~ =
liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)s ﬁfﬁw
definitivo(s). £ VA
Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste seré(&o), obrigatoriamente, ke c*

o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substitui¢&o,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagéo entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerfio novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
O reajuste serd realizado por apostilamento.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

S#do obrigagdes do Contratante:

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o0 contrato e seus anexos;

Receber 0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execugo do contrato e o cumprimento das obrigagGes pelo
Contratado;

Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condi¢Ses estabelecidos no presente Contrato;

Aplicar ao Contratado san¢Ges motivadas pela inexecugéo total ou parcial do Contrato;
Cientificar o érgdo de representagfo judicial do érgéo para adogfo das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado;

Explicitamente emitir decisfio sobre todas as solicitagdes e reclamagGes relacionadas a
execu¢do do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do
ajuste.

Concluida a instru¢do do requerimento, a Administragéio terd o prazo de 30 (trinta) dias
para decidir, admitida a prorrogagfo motivada por igual periodo.

Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragfo de descumprimento de cléusulas contratuais.

Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alterag@io do projeto pelo Contratante,
no caso do art. 93, §2°, da Lei n° 14.133/21.

A Administragio n3o responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato, em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugfo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:
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Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo gﬁra\%q,
representd-lo na execugéo do contrato.

A indicacdo ou a manutengdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo orgab oh\
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro p%ﬁ’ﬁ 0 ’f
exercicio da atividade.

Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II);

Alocar os empregados necessdrios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverfo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagéo de regéncia;
Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorregBes resultantes da execugfo ou dos materiais empregados;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado & Administragdo ou terceiros, nfo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

N#o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou
do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo tnico, da Lei n°
14.133, de 2021;

Quando n#o for possivel a verificagdo da regularidade junto aos sitios eletrdnicos
oficiais, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagio dos servigos, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unifo; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato,
por todas as obrigagBes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nfo transfere a responsabilidade
ao Contratante;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

Prestar todo esclarecimento ou informagfio solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugéo do empreendimento.

Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que n#o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguran¢a de pessoas
ou bens de terceiros.

Promover a guarda, manutengfo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

C:J
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-G0S
Conduzir os trabalhos com estrita observincia as normas da legislagfo pertmente, o - a
cumprmdo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local des \i/\ ‘%ﬁ
servigos e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina. 2 . D z
Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, qualsqIIer G h/\\ :

mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritive
ou instrumento congénere.

Néo permitir a utilizag@o de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacSes
assumidas, todas as condi¢Bes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para
qualificagéo, na contratagfo direta;

i Cumprir, durante todo o periodo de execugéio do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagfo (art. 116);

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagéio dos empregados que preencheram as referidas vagas
(art. 116, pardgrafo Gnico);

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagfo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n° 14.133, de
2021.
Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do Contratante.

CLAUSULA NONA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

9.1 As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razio do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagfio
da proposta no procedimento de contratagio, independentemente de declaracfio ou de
aceitagfo expressa.

92 Os dados obtidos somente poderfio ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

93 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipéteses permitidas em Lei.

9.4 A Administragdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre
todos os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo
Contratado.

9.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimind-los, com excegdio das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentago para fins
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9.6  comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigagdes. d s \( & X
9.7 E dever de o contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres  ——
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD. \*é
9.8 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumpnmento ' _
dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garanﬁr el
sua observancia.
9.9 O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo
formulados.
9.10 O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogével
justificadamente, quaisquer informag¢des acerca dos dados pessoais para cumprimento

i da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
9.11 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados
(LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizag@o, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.
9.11.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administrag8io nas
hipéteses previstas na LGPD.
9.12 O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial
a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.
9.13  Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverfo ser
comunicados a autoridade nacional.
CLAUSULA DECIMA-GARANTIA DE EXECUCAO
Néo havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugfio parcial do contrato que cause grave dano a
Administrago ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

e) nfo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

) ndo celebrar o contrato ou nfo entregar a documentagiio exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declarag@o falsa durante a dispensa eletrdnica ou execugéo do contrato;

i) fraudar a contratagfo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
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1) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; “ ZZ 3 g
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo; g N
1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013 ;— 5
Serdo aplicadas ao responsadvel pelas infra¢cSes administrativas acima descritas 533 wE ‘\\
seguintes sangdes: k= P

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa & inexecugéo parcial do contrato,

sempre que nfo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da

Lei);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar
a imposi¢éo de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);
iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
e condutas descritas nas alineas h, 1, j, k e 1 do subitem acima deste Contrato, bem como
nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢fo de penalidade mais grave (art.
156, §5°, da Lei)
iv) Multa:
(1) moratdria de 1,0% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dias) dias;
) moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o méximo de 10% (dez por cento) pela inobservéancia do prazo
fixado para apresentacdo, suplementagio ou reposi¢éio da garantia.
(a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a
rescis@o do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme disp&e o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
3) compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugdo total do objeto;
A aplicac8o das san¢des previstas neste Contrato nfo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagfo de reparagéo integral do dano causado & Contratante (art. 156, §9°)
- Todas as san¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).
Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag#o (art. 157)
Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156,
§8°).
Previamente ao encaminhamento & cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo méximo de 30 (tinta)dias, a contar da data do recebimento
da comunicag#o enviada pela autoridade competente.
A aplicagéio das sangles realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragio de inidoneidade para licitar ou
contratar.
Na aplicagfo das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°):
a) a natureza ¢ a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
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¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes; :';'..5““ fzif
d) os danos que dela provierem para o Contratante; £ QZ.
e) a implantagio ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conformf'éj, v
normas e orientagdes dos 6rgéos de controle. 2 w

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em “»
outras leis de licitagdes e contratos da Administragio Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serfo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159)

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusfo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas & pessoa juridica serfio estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administragéo, & pessoa juridica sucessora ou &
empresa do mesmo ramo com relagfio de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anédlise juridica prévia (art. 160)

O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sang#o, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragiio de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagio na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINCAO CONTRATUAL

O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou néo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
quando esta ndo dispuser de créditos orgamentérios para sua continuidade ou quando
entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

A extingdo nesta hipdtese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificagéo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2
(dois) meses de antecedéncia desse dia.

Caso a notificagéio da nfo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversério, a exting@o contratual ocorrera apds
2 (dois) meses da data da comunicag#o.

O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério € a ampla defesa.

Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 € 139 da mesma Lei.

A alteragfio social ou modificagfio da finalidade ou da estrutura da empresa nfo ensejard
resciséo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, deveré ser formalizado
termo aditivo para altera¢@o subjetiva.

O termo de resciséo, sempre que possivel, serd precedido:
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Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
Relagfo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
Indenizagdes e multas. R :/% g
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA .
A dotagfo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprova(;ao '
da Lei Orgamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento. Na dotagfo: XXXXXXXXXXXXXXXX.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS
Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
~ CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES
Eventuais alterages contratuais reger-se-8o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lein® 14.133, de 2021.
O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
As supressSes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de
contrato.
Registros que nfo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.
CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO
Incumbird & CONTRATANTE providenciar a publicagéio deste instrumento nos termos
e condi¢des previstas na Lei n° 14.133/21;
CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO
E eleito o Foro da Comarca de Ic6/Ce para dirimir os litigios que decorrerem da
execuciio deste Termo de Contrato que nfo possam ser compostos pela conciliagdo,
conforme art. 92, §1° da Lei n® 14.133/2

ICO/CE, XX de XXXXXXX de XXXX

ORDENADOR de Despesas xxxxx XXXXXXXXXXXX
XXXXXXXX }
CONTRATANTE CNPJ XXX XXXXXXXXXXX
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

1.

CPF:

CPF:
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