CAMARA MUNICIPAL DE ICO-CE -,

Legislativo Forte e Democratico

ANEXO I TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:
1.1, CONTRATAC.E\O DE SERVICOS ESPECIALIZADOS EM ASSESSORIA E
CONSULTORIA ADMINISTRATIVA JUNTO SETOR DE COMPRAS DA CAMARA DE
MUNICIPAL DE ICO - CE, de acordo com o detalhamento abaixo.

2. DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS:

ITEM ESPECIFICACAO UND | QTD V.MEDIO. MES | V. MEDIO TOTAL

CONTRATACAO DE

SERVICOS

ESPECIALIZADOS EM

ASSESSORIA E

1 |CONSULTORIA Més 08 RS 7.633,33 R$ 61.066,66

ADMINISTRATIVA JUNTO

SETOR DE COMPRAS DA

CAMARA DE MUNICIPAL g

DE ICO - CE :
VALOR TOTAL RS 61.066,66 |

2.1. DETALHAMENTO DA FORMA DE EXECUCAOQ:

2.1.1. Assisténcia na sede da Camara Municipal, com visitas trés vezes semanais do técnico para
acompanhamento das atividades do Setor de Compras da Camara Municipal, tais como:

2.1.2. Acompanhamento ao planejamento das despesas, envolvendo orientagdo na elaboragao de
quantitativos de produtos a serem adquiridos, especificagdes de materiais € equipamentos,
quantitativos e especificagdes de servicos, obtengdo de valores estimados;
2.1.3. Assessoria e consultoria envolvendo orientagdo técnica nos procedimentos necessarios
para a correta formulag@o e obtengdo de valores estimados, com base na legislagdo mais atualizada

vigente;

2.1.4. Orientagdo técnica na proposi¢do de novas rotinas e prazos, levando-se em consideragdo
onde se origina a despesa, tramitagdo entre os O6rgdos responsaveis por cada etapa da despesa até o
arquivamento do processo.
2.1.5. Acompanhamento da tramitac¢do dos processos de despesas na fase de elaboragido de custos
estimados, orientando quanto aos procedimentos;
2.1.6. Envio de minutas ¢ modelos de atos administrativos relativas as agoes do Setor de
Compras Municipal,
2.1.7. Assessoria na elaboragdo de justificativas e/ou recursos perante os orgaos fiscalizadores
quando necessario.
2.1.8. Informagdo e encaminhamento de modificagdes na legislagdo relativa as despesas publicas

especificamente quanto a elaboragdo de custos estimados;

2.1.9. Emissdo de Relatorios circunstanciados com as possiveis inconsisténcias nas atividades do
Setor de Compras e apontamento de solugdes para regularizagao.
2.1.10. Reunido com os setores envolvidos nas despesas, para deliberagdo sobre os relatorios,

discussdes e proposi¢oes de solugdes buscando a regularidade no cumprimento aos ditames da
legislagdo vigente;

3. DA JUSTIFICATIVA
3.1. A presente contratagdo encontra justificativa na necessidade de suporte técnico especializado
para o adequado funcionamento do Setor de Compras da Camara Municipal de Ico, diante da
complexidade crescente das atividades administrativas relacionadas a aquisi¢do de bens e servigos
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no ambito do Poder Legislativo Municipal.

3.1.1. Com o advento da Nova Lei de Licitagdes e Contratos (Lei n® 14.133/2021), houve um
significativo aumento nas exigéncias legais e procedimentais, impondo as administragdes publicas
a adocdo de praticas mais rigorosas, transparentes e eficientes. Essas mudangas impactam
diretamente a atuagdo dos setores responsaveis pelas contratagdes publicas, exigindo
conhecimento técnico atualizado e constante aperfeicoamento profissional, especialmente em
areas como planejamento de compras, elabora¢do de termos de referéncia, andlise de propostas,
formalizagdo e acompanhamento contratual.

3.2. A realidade atual da Camara Municipal demonstra que ndo ha, em sua estrutura permanente,
equipe técnica com qualifica¢do suficiente para atender de forma plena as exigéncias legais e
operacionais impostas pelos novos marcos normativos. Essa caréncia compromete a eficacia dos
procedimentos de compras publicas, bem como aumenta o risco de inconformidades apontadas
por orgdos de controle interno e externo.

3.3. Diante disso, torna-se necessaria a contratacdo de servigos especializados de assessoria e
consultoria administrativa, com foco no acompanhamento, orienta¢do técnica e apoio direto as
equipes envolvidas nas atividades do setor de compras. Tal medida visa garantir a observancia a
legislagdo vigente, bem como a otimizagdo dos processos internos, promovendo seguranga
juridica, celeridade e economicidade as contratagdes realizadas pela Camara.

3.4.A terceirizagdo desses servigos, por meio de processo licitatorio que assegure a selegdo da
proposta mais vantajosa para a Administragdo, mostra-se, portanto, como a solugdo mais eficiente
e adequada para atender as necessidades atuais da Camara Municipal de Ico, contribuindo para a
qualifica¢do da gestdo publica legislativa.

4. OBJETIVOS:

4.1. Fazer com que os servidores do setores envolvidos no processo atuem de forma coerente com a
legislagdo atual;

4.2. Orientar os agentes publicos envolvidos no processo, nos atos de sua competéncia, tornando-os
capazes de decidir e responsabilizando-se pelos seus atos administrativos, pautando-se pela legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e demais principios correlatos inerentes as licitagdes e
contratos publicos.

5. DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

5.1 Disponibilizar os servi¢os de consultoria, assessoria e acompanhamento, nas instalagdes da
contratante e da contratada, sem limite de quantidade para realizacdo de consultas a serem feitas
por servidores da Céamara Municipal decorrentes de duvidas suscitadas em face de fatos
supervenientes, devendo toda e qualquer orientagdo ser dada somente por profissionais
devidamente habilitados, € em observancia ao que prescreve o instrumento convocatorio/edital e
seus anexos.

5.2 Disponibilizar na prestagdo dos servigos de “consultoria e assessoria”, somente profissionais
devidamente habilitados, com visitas semanais in loco (sede da Céamara) dos técnicos
responsaveis, estando presente 03 (trés) dias semanais, na camara avocando para si todas as
despesas decorrentes tais como (custo com mao de obra, transporte, alimenta¢do e hospedagem),
isentando s Camara de qualquer despesa adicional.

6. PRAZO DE VIGENCIA E EXECUCAO

6.1. O prazo de vigéncia do contrato e execugdo do(s) servigo(s) deste objeto se dard a partir da
data da assinatura do contrato pelo periodo de 08 (oito) meses, podendo ser prorrogado nos casos
¢ formas previstos na Lei n®14.133/2021.

7. DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS:
7.1. A prestagio dos servigos descritos neste TERMO DE REFERENCIA se dara diretamente pela
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Contratada em suas dependéncias, e nas dependéncias da Contratante ou em outro local, de acordo '

com a necessidade, interesse e conveniéncia da Contratante, com vistas a assegurar as condi¢oes
imprescindiveis e especificas da execugdo dos servigos.

8. DA SEGURANCA E DO SIGILO

8.1. A CONTRATADA sera responsavel pela seguranga, guarda, manuten¢do e integridade dos
dados, programas e procedimentos fisicos de armazenamento e transporte das informagoes
existentes ou geradas durante a execug¢do dos servigos, em conformidade com a legislacdo vigente.
8.2. Guardar o mais absoluto sigilo em relagdo aos dados, informagdes ou documentos de qualquer
natureza a que venham tomar conhecimento, respondendo administrativa, civil e criminalmente
por sua indevida divulgacdo e/ou incorreta ou descuidada utilizagao.

9. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
90.1. As condi¢des de pagamento estdo previstas no anexo da minuta do Termo de Contrato.

Ic6(CE) em 16 de Abril de 2025.

%/_,

ALAN ROBSON RICARDO ALVES
PRESIDENTE DA CAMARA
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MAPA DERISCOS

ETAPA: FORMALIZACAODADEMANDA

DANO: Contratacio e execucio deficiente do objeto

[PROBABILIDADEDE OCORRENCIA: Média IMPACTO: | Alto
ACAOPREVENTIVA: Verificar se o objeto foi especificado adequadamente, contemplando unidade de

medida, locais de execug¢do, quantidade e prazo de inicio.

IACAODECONTIGENCIA: | Havendo erro,devolver para complementagdo das informagdes.
[RESPONSAVEL SETOR DEMANDANTE

ETAPA: CRIACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DE CONTRATACAO

DANO: Auséncia de acompanhamento nas contrtacdes piublicas
PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: Baixa IMPACTO: Baixo
ACAOPREVENTIVA: Adotar lista de verificagdo dos procedimentos a serem tomados para o

planejamento de contratagao

ACAODECONTIGENCIA: | Providenciaroatodedesignagdoformalda equipedeplanejamento.
RESPONSAVEL AUTORIDADE COMPETENTE

ETAPA: ELABORACAO DE ESTUDOS PRELIMINARES

IDANO: Licitacdo fracassada, deserta ou contrataciio e execu¢io deficiente

PROBABILIDADEDEOCORRENCIA: Alta IMPACTO: Alto

[Elaborar lista de verificagdo que contemple, no que couber, o0s requisitos previstos|

ACAOPREVENTIVA: na INSTRUCAO NORMATIVA SEGES N° 58, DE 8 DE AGOSTO DE 2022.

ACAODECONTIGENCIA: | Corrigirasdeficiénciasdetectadasnos processos licitatorios
RESPONSAVEL EQUIPE DE PLANEJAMENTO
ETAPA: ELABORACAODOTERMO DEREFERENCIA

IDANO: Licitacdo fracassada, deserta ou contrataciioe execuciio deficiente

PROBABILIDADE DE OCORRENCIA: Alta IMPACTO: Alto
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ACAOPREVENTIVA: Propor lista de verificagdo que identifique, no que couber, os requisitos previstos na
INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N° 81, DE 25 DE NOVEMBRO DH
2022,

ACAODECONTIGENCIA: | Revisdodo termode referéncia e incluir as instrugdes ausentes.
RESPONSAVEL: EQUIPE DE PLANEJAMENTO

ETAPA: APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

DANO: Auséncia da aprovaciio do Termo de Referencia

[PROBABILIDADEDE OCORRENCIA: Baixa IMPACTO: | Alto

ACAO PREVENTIVA: Adogdo de lista de verificacdo comitemde aprovagdo doTR pela autoridade
competente.

ACAO DE CONTIGENCIA:| Encaminhar & autoridade competente o processo para a provagiodoTermo de
Referéncia.

RESPONSAVEL ORDENADOR DE DESPESA.
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